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GOBIERNO REGIONAL
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Resolucién Directoral Regional

Nro. 041 —2025/GOB.REG-HVCA/DRTC
Huancavelica; 09 ABR, 2025

VISTO: Proveido N° 2586-2025, Informe N° 185-2025-GOB.REG.HVCA/GRI-DRTC/OPPyM
Informe N° 051-2025-GOB.REG.HVCA/GRI-DRTC-DTyCT, Informe  N° 145-2025-
GOB.REG.HVCA /GRI-DRTC-DTyCT-SDCySV, adjunta: “DIRECTIVA PARA LA EMISION E
IMPRESION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE IA DIRECCION REGIONAL DE
TRANSPORTES Y COMUNICACIONES DE HUANCAVELICA ™.

CONSIDERANDO:

Que, la Unidad Ejecutora de Transportes y Comunicaciones Huancavelica; es un Organo
Desconcentrado del Gobierno Regional de Huancavelica con personeria juridica de derecho piblico, goza
de autonomia administrativa y es politica de la actual gestién, agilizar y dar celeridad a los tramites
administrativos para el eficiente cumplimiento de su misién y objetivos, asi como la distribucién de las
atribuciones que se encuentran comprendidas dentro de su compe tencia.

Que, el articulo 3 de la Ley N° 27181, Ley Gefieral de Transpotte y Transito Terrestre, establece que la
accién estatal en materia de transpotte y transito terrestre se otienta a la satisfaccion de las necesidades de
los usuarios y resguardo de sus condiciones de seguridad y salud, asi como a la proteccién del ambiente y la
comunidad en su conjunto;

Que, de acuerdo a lo dispuesto en los literales a) y g del articulo 16 de la citada Ley, el Ministerio de
Transportes y Comunicaciones es competente, entre Otros, para dictar los Reglamentos Nacionales
establecidos en dicha Ley y aquellos que sean necesarios para el desarrollo del transporte y el ordenamiento
del transito; asi como, para mantener un sistema estandar de emisién de licencias de conducir, conforme lo
establece el reglamento nacional correspondiente;

Que, ¢l Reglamento Nacional del Sistema de Emisién de Licencias de Conducir, aprobado por Decreto
Suptemo N° 007-2016-MTC, en adelante el Reglamento de Licencias, tiene pot objeto: (i) establecer las
disposiciones que regulan la gestion integrada, estandatizada y homogénea del Sistema de Emisién de
Licencias de Conducir vehiculos de transpotte terrestre; (ii) regular el proceso de otorgamiento de licencias
de conducir; (iii) establecer las condiciones de acceso y operacién o funcionamiento de las entidades
encargadas de la evaluacion médica y psicolégica; la formacidn y la evaluacion de conocimientos y
habilidades en la conduccién; (iv) regular los requisitos y procedimientos para la obtencién, duplicado, canje,
recategorizacion, revalidacion y cancelaciéon de licencias de conducir;.

Que, mediante Proveido N° 2586-2025 de la Diteccién Regional ordena que se emita y apruebe la
DIRECTIVA PARA LA EMSION E IMPRESION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA DIRECCION
REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACION ES DE HUANCAVELICA en la evaluacion de del
Informe N° 185-2025-GOB.REG.HVCA/GRI-DRTC/OPPyM de la Oficina de Planificacion ,
Presupuesto y Modernizacién e la que emite opinién favorable por estar elaborado acorde al marco
normativo, en referencia de Informe N° 051-2025-GOB.REG.HVCA/GRI-DRTC-DTYCT, de la
Direccién de Circulacién Terrestre quien ha dado su visto bueno de la Directiva para su aprobacion de
acuerdo Informe N° 145-2025-GOB.REG.HVCA/ GRI-DRTC-DTyCT-SDCySV de la Sub Direccion de
Circulacién y Seguridad Vial quien ha elaborado dicha directiva en aplicacién de la Resolucién gerencial
General Regional N° 794-2019-GOB.REG.HVCA/GGR que aprueba la Directiva N°  013-
2019/GOB.REG.HVCA /GRPPyAT-SEDIyATI “ Norma y Procedimiento para la formulacién y
actualizacién y aprobacién de Directivas en el GORE-Hvca”, asi mismo las recomendaciones dada por la

. Contralotia general de la Republica.

Dec 367/564
&2 2637153
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Resolucion Directoral Regional

Nro. 041 -2025/GOB.REG-HVCA/DRTC
Huancavelica; 09 ABR. 2025

Que, la presente Directiva tiene como objeto, establecer disposiciones orientadas acorde a los principios
de transparencia, honestidad y legalidad, en el proceso de otorgamiento de licencias de conducir, el cual se
encuentra regulado en el Reglamento Nacional del Sistema de Emisi6én de Licencias de Conducit, aprobado
pot Decreto Supremo N°® 007-2016-MTC.

Que, en tal sentido, en cumplimiento de lo establecido en el numeral 86.1 de Reglamento de Licencias,
resulta necesatio aprobar la Directiva “Protocolo de Evaluacion de Habilidades en la Conduccién en la
infracstructura cerrada a la circulacién vial y en la via publica, para el otorgamiento de las licencias de
conducit”, lo cual permitiré que la referida evaluacién, sea realizada de manera estandarizada a nivel nacional
alcanzado niveles 6ptimos, de manera tal, que quien sea titular de una licencia de conducir cuente con las
capacidades y destrezas para la conduccién en las vias pablicas

Que, el estando los documentos sefialados en ¢l visto de acuerdo a sus funciones y en aplicacion del
principio de confianza y por orden supetior mediante Proveido N° 1328-2025 de la Direccién Regional, se
proceda a emitir el resolutivo correspondiente

Estando a lo Opinado e informado y con la visacién de la Oficina de Administracién, Oficina de
Planificacién, Presupuesto y Modernizacion, Direccion de Circulacién Terrestre, Oficina de Asesoria
Juridica y Sub Direccién de Circulacién y Seguridad Vial

En uso de sus atribuciones conferidas pot la Constitucién Politica de Perd, Ley N° 27783, Ley de Bases
de la Descentralizacion, Ley N° 27867, Ley Orginica de los Gobiernos Regionales, modificado por la Ley
N° 27902, Ley N° 27444, y contando con las atribuciones conferidas por la Resolucién Gerencial General
Regional N° 076-2025-GOB.REG-HVCA /GGR

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.- APROBAR la “DIRECTIVA PARA LA EMISION E IMPRESION DE LICENCIA
DE CONDUCIR DE LA DIRECCION REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES DE
HUANCAVELICA”., la misma que forman parte de la presente Resolucion,

ARTICULO 2°- ORDENESE a la Direccién de Circulaciéon Tertestre, y la Sub Direccién de
Citculacién y Seguridad Vial el cumplimiento de la presente directiva, bajo responsabilidad.

ARTICULO 3°.- DEJESE SIN EFECTO cualquier directiva que se ponga a la presente
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' ARTICULO 5°- NOTIFIQUESE el presente Acto Resolutivo a las instancias correspondientes de

la DRTC-Hvca.

ARTICULO 4°.- HAGASE de cumplimiento la presente Directiva en todo el 4mbito de la DRTC-
Hvca, con la publicacién en la WEB de la institucion.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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DIRECTIVA N° QOL ........ -2025-GOB.REG.HVCA/GRI-DRTC-OPPVYM

DIRECTIVA PARA LA EMISION E IMPRESION DE LICENCIAS DE CONDUCIR DE
LA DE LA DIRECCION REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES DE
HUANCAVELICA

. OBJETIVO
Establecer los procedimientos y requisitos especificos para la evaluacion,
emision y renovacion de licencias de conducir de las categorias Al, Alla,
Allb, Allla, Alllb, Alllc Y AIV, con el fin de garantizar la seguridad vial, el
cumplimiento de la normativa vigente, la capacitacion adecuada de los
conductores y el uso responsable de los vehiculos en la region de

Huancavelica.

FINALIDAD

La finalidad de la Directiva para la Emision e Impresién de Licencias de
Conducir de la Direccion Regional de Transportes y Comunicaciones de
Huancavelica es establecer los procedimientos y normativas claras para

asegurar que la emision de licencias de conducir en la region se realice de

manera eficiente, segura y conforme a las leyes y regulaciones vigentes.

Esta directiva busca:

v Garantizar la transparencia en la entrega de licencias.

v" Facilitar el acceso de los ciudadanos al proceso de obtencién o
renovacion de las licencias de conducir.

v" Regular la correcta impresion y emision de los documentos para que

tengan validez legal.

Optimizar los procedimientos administrativos, evitando errores y

agilizando los tramites para los conductores.

Evaluar y verificar los conocimientos sobre las normas de transito

y las habilidades de manejo de los postulantes para asegurar que estén

capacitados para conducir de manera segura.

Realizar una evaluacion rigurosa de los postulantes a través de

examenes de conocimiento del Reglamento de Transito y Transporte

Terrestre y habilidades de conduccidn, a fin de garantizar que los
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nuevos conductores sean aptos para operar un vehiculo de manera

responsable y segura.

1. BASE LEGAL
v Ley N° 29370 es la Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de
Transportes y Comunicaciones.
Decreto Supremo N.° 034-2019-MTC.
Ley N° 27181 - “Ley General de Transporte y Transito Terrestre”.
Ley N° 27867 - “Ley Organica de Gobiernos Regionales”.
Ley 27444 —“Ley de Procedimientos Administrativo General”.
Decreto Supremo, N° 007-2016-MTC. “Aprueba el Reglamento.
Nacional del Sistema de Emision de Licencias de Conducir y sus

v
v
v
v
v

Modificatorias

Decreto Supremo N° 016-2006-MTC. — “Texto Unico Ordenado del
Reglamento Nacional de Transito - Cédigo de Transito” y sus
modificatorias,

Decreto Supremo N° 017-2006-MTC. — “Reglamento Nacional de
Administracion de Transportes” y sus modificaciones.

Resolucién Gerencial General Regional N° 794-2019/GOB-REG-
HVCA/GGR. — Aprueba la “Directiva y Procedimientos para la

Formulacién, Actualizacion y Aprobacion de Directivas en el Gobierno
Regional de Huancavelica®, art.5° enciso 5.4 numeral b).

Resoluciéon Directoral N° 28-2020-MTC/18. — Aprueba la Directiva N°
001-2020-MTC/18 “Protocolo de Evaluacion de Habilidades en la
Conduccion en la Infraestructura Cerrada a la Circulacion Vial y en la
via PUlblica, para el otorgamiento de las Licencias de Conducir”
Resolucién Directoral N° 012-2023-MTC/18. - Aprueba la Directiva N°
003-2023-MTC/18. — “Caracteristicas Técnicas del Sistema Doble
Comando en los Vehiculos de las Escuelas de Conductores y los
Centros de Evaluacion, asi como criterios para la Certificacién de su
: Instalacion y Buen Funcionamiento”.

M\ ALCANCE

\ El contenido de la presente Directiva es de cumplimiento obligatorio del

) personal que labora en la Subdireccién de Circulacion y Seguridad Vial,

sean: funcionarios, directivos, servidores nombrados y contratados bajo

N3N
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cualquier modalidad, personal evaluador de examenes de conocimiento y
conduccion, designados para tal efecto por la Direccion Regional de
Transportes y Comunicaciones de Huancavelica.

V. DISPOSICIONES GENERALES
e Organo competente para la emision de licencias de conducir.

La emisién, otorgamiento y renovacién de licencias de conducir sera
responsabilidad de la Subdireccidon de Circulacion y Seguridad Vial,
organo técnico encargado de la evaluacién y autorizacion de los
solicitantes, en coordinacién con la Direccién de Transporte vy
Circulacién Terrestre, que supervisara el cumplimiento de los
lineamientos normativos y administrativos.

Principios de transparencia y objetividad

Para garantizar un proceso justo y equitativo, la evaluacion de los

postulantes se realizara bajo los siguientes principios:

v Imparcialidad: Se asegurara que todos los postulantes sean
evaluados bajo los mismos criterios, sin distincion ni privilegios.

v Transparencia: Se implementaran mecanismos de supervision y
auditoria para prevenir cualquier acto de corrupcion o favoritismo.

v' Objetividad: La calificacion de los examenes tedricos y practicos se
basara en criterios predefinidos, sin margen de discrecionalidad.

Adicionalmente, se estableceran medidas de control, tales como:

v Uso de camaras de vigilancia en los centros de evaluacién para
monitorear el desarrollo de las pruebas.

v Registro en bases de datos centralizadas de los resultados de cada
aspirante.

Cumplimiento de la normativa vigente.

El proceso de emisién de licencias de conducir se ejecutara en estricto

cumplimiento de la Ley General de Transito y Transporte Terrestre, asi

como de sus reglamentos y disposiciones complementarias. En este

sentido, se debera observar lo siguiente:

v Cumplimiento de los requisitos minimos de edad, capacitacién y
aptitudes psicofisicas establecidas en la normativa.
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v" Aplicacién de los protocolos de seguridad vial para reducir el riesgo
de accidentes de transito.

v Coordinacion con las entidades competentes para la actualizacion y
validacion de los datos de los conductores en el Registro Nacional
de Licencias de Conducir.

v Implementacion de medidas de seguridad en la impresién de las
licencias para evitar falsificaciones.

VL. DISPOSICIONES ESPECIFICAS Y/O PROCEDIMIENTOS
6.1. Funciones y Responsabilidades
» Director de Transportes y Circulaciéon Terrestre.

v Gestionar oportunamente ante las instancias correspondientes
las previsiones presupuestales para el correcto funcionamiento
de la Subdireccion de Circulacién y Seguridad Vial.

v Supervisar los procesos de evaluacion para la emision e
impresion de Licencias de Conducir y monitorear de manera
presencial y/o a través de mecanismos tecnoldgicos.

v Firmar los formatos de evaluacién de manejo diariamente, con
la finalidad de otorgar la legalidad y transparencia al accionar
administrativo.

Subdirector de Circulacién y Seguridad Vial.

v" Conducir y monitorear el proceso de evaluacion, emision de
licencias de conducir, asi como las funciones del personal de
cada una de las areas de la Subdireccion de Circulacién vy
Seguridad Vial (area de atencién al usuario — ventanillas, area
de evaluacién de conocimiento, circuito de manejo de
Huayllaraccra, area de impresion y area de antecedentes), asi
como a evaluadores y control del Sistema Nacional de
Conductores.

v Supervisar e inspeccionar a los establecimientos de salud y
escuelas de conductores.

v Designar diariamente a los evaluadores para el examen de
manejo de todas las categorias.

v' Comunicar diariamente al Director de Transportes y Circulacion

Terrestre, la designacién de los evaluadores.

N5N
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v Supervisar y monitorear los examenes de conocimiento en
normas de transito y conduccion.

v Verificar y validar los expedientes para la impresién de licencias
de conducir.

v Contrastar la informacién de postulantes programados para el
examen de manejo con el resultado de los examenes de manejo.

v Gestionar oportunamente la adquisicion de insumos para las
impresiones de licencias de conducir y demas enseres para el
correcto cumplimiento de los objetivos de la Subdireccion.

v" Monitorear el correcto cumplimiento de las funciones de cada
servidor a su cargo.

v Realizar coordinaciones con los evaluadores de conocimiento y

habilidades en la conduccién sobre aspectos no previstos en la

presente directiva y unificar criterios.
o Encargado de Informes al Usuario y Entrega de Licencias.
Proporcionar informacién veraz y actualizada a los usuarios que
solicitan informacion, referente a los requisitos, plazos, costos
para obtencion de licencias de conducir, asi como de alguna
sancion que podria tener el usuario, previa verificacion en el
Sistema Nacional de Sanciones y Sistema de Licencias de
Conducir por puntos.
Recepcionar las licencias de conducir impresas del responsable
de impresiéon de licencias para su custodia, clasificacion y
ordenado por orden alfabético; para ello, debera guardar en un
lugar seguro con las medidas de seguridad que corresponda.
Realizar la entrega de licencias de conducir impresas a los
usuarios, previa presentacion fisica del documento Nacional de
Identidad - DNI.
La entrega de la licencia de conducir a su titular debera estar
registrado en un cuaderno de cargos para tal fin, el usuario
debera consignar su firma e impresion dactilar, previa
presentacion del DNI.
En los casos en que el titular requiera recabar la Licencia de

Conducir por medio de terceras personas, debera presentar
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adicionalmente carta poder simple y fotocopia del DNI del
representado.

o Encargado de Antecedentes Registrales (Archivo).

v" Recepcionar bajo relacion los expedientes que contenga toda la
documentacion pertinente de los diversos tramites realizados y
colocar en sus respectivos sobres de antecedentes de cada
usuario que haya culminado su tramite de licencia en nuestra
dependencia.

v Informar de inmediato a la Jefatura de la Subdireccion de
Circulacién y Seguridad Vial, sobre la falta de algtin documento
de los expedientes recepcionados.

v Custodiar cautelosamente los archivos asignados a su cargo
bajo responsabilidad.

Personal de Atencion al Usuario - Ventanillas.

v La atencion de tramites nuevos Al, revalidacion,
recategorizacion, duplicados, canjes de licencia de conducir de
las categorias Al, Alla, Allb, Allla, Alllb, Alllc y AIV.

Verificar la identidad del usuario con su Documento Nacional de
ldentidad - DNI (original) en el Sistema Nacional de
Conductores.

Verificar que el usuario no mantenga sancion administrativa
pendiente de cumplimiento o multa pendiente de pago en el
Sistema de Licencias de Conducir por puntos, Sistema del
Jurado Nacional de Elecciones.

Verificar la vigencia del examen psicosomatico con una duracion
acorde a la norma vigente, fecha, nota y validez del certificado
, de profesionalizacion — COFRIPO vy certificado de taller de
cambiemos de actitud emitida por las escuelas de conductores
(en los casos que se requiera), hoja de examen de manejo de
acuerdo al tipo de tramite que realice el usuario, verificando
también que la firma y la huella contenida en estos coincida con

lo figurado en el Documento Nacional de identidad - DNI del
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funcional.

v La recepcion de informacion incompleta, omision de un requisito
o falta de verificacion de la vigencia de los documentos
presentados, asi como la perdida de los mismos, es de su
estricta responsabilidad, debiendo asumir las responsabilidades
administrativas, civiles y/o penales que pudieran surgir.

v Ingresar en el Sistema Nacional de Conductores la opcién de pre

impresion de licencias de conducir en forma inmediata y diaria,

previo cumplimiento de requisitos, asimismo debera volver a

verificar dicho ingreso en el Sistema Nacional Conductor - SNC,

bajo responsabilidad.

De detectar alguna discapacidad fisica que pudiera constituir un

impedimento para la conduccion y cuya limitacién o restricciéon

no figure dentro del rubro “restricciones” de la licencia de
conducir o del examen psicosomatico debera ordenar la
reexaminacion al postulante, de acuerdo al articulo 37° del

Decreto Supremo N° 007-2016-MTC, modificado por Decreto

Supremo N° 034-2019-MTC.

Los expedientes de atencidn estaran en custodia del personal

de ventanillas y por ningGn motivo en custodia del postulante.

En el caso de licencias especiales AlV, debera verificar que

registre secundaria completa en el Sistema RENIEC.

Cualquier intento de modificaciéon y/o manipulacién del sistema

que favorezca de alguna manera al postulante, ameritara las

investigaciones correspondientes que estaran sujetas a informar

a las instancias respectivas para el inicio de acciones

: | administrativas y penales que el caso amerita.

De presenciar algin acto de suplantacién o algin acto analogo

debera informarlo inmediatamente al superior jerarquico para las
acciones pertinentes.

' En caso de existir expedientes observados por el responsable
de impresion, tendré un plazo de dos dias habiles como maximo

para subsanar la observacion.
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e Encargado de Programacion de Examenes de Manejo.

v’ La inscripcion diaria de postulantes para examenes de manejo
sera de acuerdo a los cupos disponibles. Asimismo, debera
verificar previamente y bajo responsabilidad lo siguiente:

v' Lavigencia y validez de los examenes de aptitud psicosomatica
en el Sistema Nacional de Conductores (seis meses de
vigencia).

v" Que el postulante haya aprobado el examen de conocimiento en
normas de ftransito y transporte terrestre, debidamente
registrado en el SNC.

Verificar en el Sistema Nacional de Conductores - SNC si el
postulante registra alguna restriccion.

Verificar los recibos de pago del procedimiento que realiza el
administrado de acuerdo al Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA, segun el tramite a realizar que seran
presentados al momento de rendir su evaluacion de manejo.
Verificar mediante el identificador biométrico el reconocimiento
de la huella dactilar del postulante, de lo contrario debera indicar
al postulante el procedimiento a seguir ante la RENIEC.

El postulante puede postergar la programacién de su examen de
manejo, por razones debidamente justificadas con 24 horas de
anticipacion antes del dia programado.

Custodiar en orden alfabético y de acuerdo a tramites los
folderes de examenes de conocimiento, como examen de
manejo desaprobados.

Custodiar los formatos de exdmenes de manejo en blanco y
expedir diariamente al Subdirector de manera correlativo
numeérico y la cantidad de personas programadas para rendir
examen de manejo. Asi como sera responsable de, realizar la
validacion diaria de dichos formatos al Subdirector y Director de
Transportes Circulacion Terrestre para mayor transparencia y

seguridad de su uso.
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Director del Centro de Evaluacion de Examenes de Normas de

Transito y Manejo.

v El director del centro de evaluacion (director GORE) es
responsable de identificar a todos los postulantes mediante la
identificacion  biométrica (huellero biometrico) para su
habilitacién e inicio del examen de transito en el sistema.

v" Es responsable del cierre de las notas de las evaluaciones en el
Sistema Nacional de Conductores.

v Verificar el funcionamiento éptimo del internet, antes del inicio

de las evaluaciones, asi como el funcionamiento de los equipos

biométricos.

Se encargara del encendido de los equipos de computo, previo

al examen de reglas de transito.

No permitird el ingreso del postulante para rendir su examen de

conocimiento de encontrarse con sintomas visibles de ebriedad

o drogadiccion y/o alterar el orden publico; suspendiendo el

examen sin derecho a reclamo.

Velar por la seguridad y conservacién de los equipos de computo

e identificadores biométricos asignados bajo su responsabilidad.

Velar por el estricto cumplimiento de los mecanismos de

seguridad como, restringir el ingreso al centro de evaluacion

portando celulares, mochilas, cuadernos, audifonos, gorras,
laptop, tablet, usb, etc.

Evaluador de Examenes de Reglamento de Transito.
v El evaluador de examen de normas de transito es responsable

registro debe ser inmediatamente al finalizar cada examen de
reglas, salvo fallas del sistema, que debera comunicar por
escrito al superior jerarquico.

Informar al postulante Gnicamente las instrucciones o pautas, asi
como el tiempo de duracion del examen y el promedio de
aprobacién.
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v" Debe apoyar en el control del cumplimiento del normal desarrollo
de la evaluacién de reglas de transito, asi como de informar
inmediatamente al director de centro de evaluacién de suscitarse
algun incidente durante las evaluaciones.

v" Prohibir al postulante el uso de dispositivos de comunicaciones

como celulares, auriculares u otros analogos en todo el proceso

de evaluacion de conocimientos, desde su ingreso hasta la
culminacion y registro de notas al Sistema Nacional de

Conductores. Siendo responsabilidad del postulante de

encontrarse algun dispositivo sera retirado automaticamente de

la evaluacion, debiendo realizar su reprogramacién de
evaluacion.

En casos de suplantacion o actos de plagio por cualquier medio

tecnolégico o escrito, deberd comunicar inmediatamente al

superior jerarquico para el inicio de acciones administrativas,
civiles y/o penales que ameriten.

Remitir diariamente y oportunamente los félderes de postulantes

que hayan aprobado el examen de reglas de transito al personal

responsable de programacion de manejo para su custodia y/o

continuidad de acuerdo al tramite que corresponda.

Llevar el conteo de postulantes aprobados y desaprobados de
forma diaria, estadisticas que debera remitir a su superior
jerarquico de forma diaria.

v" Concluidos los examenes de normas de transito del dia, debera
imprimir la relacion de aprobados y desaprobados e informar al
Subdirector.

De suscitarse algun inconveniente, falla y/o cualquier anomalia
en el sistema de examen de reglas o de paralizarse las
evaluaciones por desperfectos técnicos o fallas de internet

debera informar por escrito y con evidencias inmediatamente a

la Subdireccion.
Responsable de Identificacion Biométrica y Registro de Notas
.o\ del examen de conduccion.

gﬁ\/ Permitir solo el ingreso de los postulantes inscritos y/o

s

programados para el examen de manejo al local de

v ~ 11
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Huayllaraccra con el apoyo del vigilante de turno, solicitando el
documento nacional de identidad — DNI fisico del postulante,
corroborando su identidad con el equipo biométrico, si tuviera
algun inconveniente con su huella dactilar debera solicitar su
actualizacion ante la RENIEC y no podra ser evaluado hasta
subsanar dicha deficiencia.

v" No permitira el ingreso del postulante al circuito de manejo con
sintomas visibles de ebriedad o drogadiccion, alterar el orden
publico; suspendiendo el examen sin derecho a reclamo.

v Se encargara de custodiar la lista de los postulantes inscritos
para los examenes de manejo de las diferentes categorias.

v Recepcionara copia vigente del SOAT del vehiculo, Certificado

de Inspeccion Técnica Vehicular; tarjeta de propiedad y la Péliza de

Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual; Documento

Nacional de Identidad en fisico para asignarle un formato de

examen de manejo en el cual el postulante solo estampara su

firma y huella digital para esperar su turno de evaluacion.

Custodiar el DNI del postulante, la relacién de postulantes

programados hasta que el postulante culmine con su evaluacion,

el evaluador no tendra informacién de los datos generales del
postulante que evalla, es decir el postulante sera evaluado de
manera andénima y sera calificado estrictamente por la ejecucion

de maniobras en su evaluacion.

Prohibir al postulante el uso de dispositivo de comunicaciones
como celulares, auriculares u otros analogos en todo el proceso
de evaluacion, desde su ingreso al circuito de manejo hasta su
culminacion y registro de notas al SNC. Siendo responsabilidad
de los postulantes de encontrarsele algin dispositivo sera
retirado automaticamente de la evaluacion, debiendo realizar su
reprogramacion de evaluacion.

Recepcionar la hoja de evaluacién del postulante, luego de
culminar el examen de manejo, para ingresar en tiempo real las
calificaciones al Sistema Nacional de Condutores.

Culminado el proceso de evaluacioén, entregar los resultados de

los examenes de manejo en fisico a la Subdireccidén para su
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revision y remision al area de ventanillas, para que el usuario
pueda finalizar con el tramite de emision de licencias de
conducir.

v Deberd asegurarse del encendido y funcionamiento del
dispositivo de control electrénico, camaras y equipo de
grabacion antes del inicio del proceso de evaluacion, asi como
del internet, los equipos biométricos y de computo.

v" En caso de suscitarse algun incidente de suplantacion, fraude u
otros debera comunicar inmediatamente al superior jerarquico,
debiendo suspender la evaluacion del postulante.

v" No permitira el ingreso del postulante al circuito de manejo con
sintomas visibles de ebriedad o drogadiccion, alterar el orden
publico; suspendiendo el examen sin derecho a reclamo.

e Evaluador del Examen de Manejo.

v El evaluador desde que es comunicado sobre su designacién y
durante todo el proceso de evaluacion, no podra tener contacto
directo con el postulante, trabajadores de la DRTCH, ni con
terceras personas. No debera llevar consigo teléfono mévil, ni
ningun dispositivo de comunicacién, excepcionalmente podra
comunicarse con el postulante en los siguientes casos:

* Al momento de recepcionar del formato de evaluacién de
examen de manejo, al inicio de la evaluacion y al finalizar la
evaluacién para informarle su resultado.

+ Para comunicarle su opcién a una segunda oportunidad

» Para autorizarle continuar con la evaluaciéon después de
realizado el estacionamiento

Portar fotocheck de identificacién y chaleco de evaluador.

Dispondra del circuito de manejo se encuentre libre de personas

y de vehiculos que interfieran con el proceso de evaluacion.

Antes del inicio de evaluacion, deberda reunir a todos los

postulantes para informarles el mecanismo de evaluacion y

calificacion, recomendaciones u otras interrogantes que pueda

y, tener el postulante.

; ‘~‘ Recepcionar la hoja del examen solamente con la firma y huella

/ del postulante, llevando el correlativo.
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v Llevar el cuadro estadistico en forma diaria y mensual de las
licencias de conducir emitidas por tipos de tramite y categorias.
Informar a la Subdireccién.

v Debera priorizar la impresion de licencias de conducir, previo
cumplimiento de requisitos y dentro de la vigencia del examen
psicosomatico.

v" De hallar alguna observacion por parte de las ventanillas, debera
devolver el expediente para su subsanacion dentro del plazo de
dos dias como maximo, bajo cuaderno de cargo u informe.

Responsable de Control de Calidad.
v Es responsable de la recepcién de los expedientes y sus
respectivas licencias de conducir ya impresas, volviendo a
verificar los requisitos y la informacién contenida de acuerdo a la
normatividad vigente como: recibos de pago, declaraciones
juradas, examen de normas de transito, curso de
profesionalizacion segun corresponda y examen de manejo,
asimismo, debera verificar obligatoriamente que no tenga
infracciones o multa pendiente de pago y/o cumplimiento,
mediante el SNC, SNS, SLCP, multas electorales, bajo
responsabilidad funcional.

v" Activar el codigo de barras de cada una de las licencias de

conducir ya impresas

Otorgar la conformidad del expediente, validando con su firma al

reverso del expediente

Remitir al Encargado de Informes al Usuario y Entrega de

Licencias de conducir mediante cuadernos de cargo las licencias

de conducir ya impresas para su entrega a los usuarios.

v" Realizar un trabajo coordinado y solidario con el responsable de
impresiones.

Responsable de la Oficina de Tecnologia de la Informacion.

v Esta encargado de la recopilacion de los videos grabaciones de

las evaluaciones de normas de transito y evaluaciones de

habilidades de conduccién, de forma permanente en los
dispositivos de maximo almacenamiento (DVR), por el periodo

de 04 aiios y facilitar copia de reproduccion cuando se requiera.
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. v" Del correcto funcionamiento de los equipos de grabacién y su

permanente funcionamiento.

v Informar inmediatamente al Subdirector de ocurrir algin
incidente con los equipos de grabacion, fallas de internet o algiin
suceso extrafio durante las evaluaciones.

v El uso de clave de acceso a las camaras de seguridad es
totalmente personal, teniendo acceso solo el responsable del
area, el Subdirector y el Director de Transportes y Circulacion
Terrestre.

) v Estd prohibido otorgar informacién y/o reproducir las
grabaciones de video o imagenes del proceso de evaluacién sin
autorizacion del Subdirector y la Direccion de Transportes y
Circulacién Terrestre.

v' El cuidado y mantenimiento de los equipos de cémputo, DVR,
Servidor, etc, estan bajo su responsabilidad.

v' Brindar soporte técnico al personal de la Subdireccion

v Y otros que se le asigne

Equipamiento del Centro de Evaluacion.

Para Examenes de Normas de Transito:

Contar con Equipos informaticos equipados con una plataforma tecnologica
constituida por hardware y software, que:

v" Permitan la identificacion biométrica del postulante a través de su huella
dactilar, en linea a través del Sistema Nacional de Conductores, al inicio

y al termino de cada examen.

v" Contribuyan a efectuar la evaluacion de los examenes de conocimientos.

Las preguntas seran predeterminadas por la DGAT y seran
seleccionadas aleatoriamente para cada examen.

Garanticen la interconexion permanente con el Sistema Nacional de
Conductores.

v Utilicen una direccion “Internet Protocol” (IP) publica.

/ N16N
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funcionalidad de dedo o huella activa- LFD (Live Finger Detection) o
Rechazo de Dedo Falso.

v Contar con equipos de videos y cémaras con las caracteristicas
establecidas por la DGAT mediante Resolucién Directoral (R.M. N°3586-
2016-MTC) que garanticen el registro permanente de las evaluaciones de
normas de transito, el ingreso, registro y salida de los postulantes.

v Contar con DVR de maximo almacenamiento, para que todas las
evaluaciones al que se someta al postulante queden registradas en video
debiendo ser almacenadas por el periodo de cuatro (04) afios segun D.S.
N°034-2019-MTC. Plazo durante el cual podra ser requerida por la
autoridad competente.

Para Examenes de Manejo:
{L o (> \ . N . . i
& V“ %\ v La infraestructura vial (circuito cerrado) es de uso exclusivo para el

=

examen de manejo y su mantenimiento estara a cargo de la Direccidén
Regional de Transportes y Comunicaciones en coordinaciéon con el area
dsuaria.

El alquiler de vehiculos para la evaluacion de manejo estara a cargo de
la comunidad de Huayllaraccra.

Los vehiculos destinados para la evaluacion de manejo deben
encontrarse en buen estado de funcionamiento y cumplir con los
requisitos y caracteristicas técnicas que establece el Reglamento
Nacional de Vehiculos y el Reglamento Nacional de inspecciones
Técnicas Vehiculares, asi como con los requisitos adicionales que se

establezcan mediante resolucion emitida por la DGAT-MTC.

Para el control e ingreso de vehiculos a la evaluacion, se cuenta con
tableros de numeracion imantadas, los que seran ubicados en la parte
posterior de cada vehiculo para su visualizacién y registro de numero de
| orden.

Los vehiculos destinados para la evaluacioén de manejo no podran llevar
anuncios de escuelas de conductores, ni nlmeros telefénicos
publicitarios.

b' \ El Circuito de manejo debe contar con camaras de videograbacion que
" jgaranticen el registro permanente de todo el proceso de evaluacion de

manejo en tiempo real.
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e Requisitos y designacion de evaluadores.

Requisitos para ser evaluador normas de transito:

v Ser trabajador de la Direccion Regional de Transportes vy

Comunicaciones de Huancavelica bajo cualquier modalidad.

v" Tener conocimiento en computacion e informatica.

v" Tener conocimiento de internet

v" Tener conocimiento de la normatividad relativa al Reglamento Nacional

de Licencias de Conducir y Reglamento Nacional de Transito - Cédigo de

Transito.

v No haber sido sancionado administrativamente, ni estar inmerso en

procesos administrativos disciplinarios en curso dentro de la institucion.

v" Tener facilidad de palabra, expresion con claridad y seguridad ante

grupos de personas.

v" Otros que disponga el Reglamento Nacional del Sistema de Emisién de

Licencias de Conducir D.S. N°007-2016-MTC.

Requisitos para ser evaluador de manejo:

Tener una edad minima de 25 afios y un maxima de 65 afos.

Ser trabajador de la Direccion Regional de Transportes vy
Comunicaciones de Huancavelica, bajo cualquier régimen laboral.

Tener conocimiento en computacion e informatica.

Tener conocimiento de internet

Para ser evaluador de manejo de cualquier categoria, debera ser titular
de una Licencia de Conducir vigente de categoria igual o superior a la
que postulan los usuarios del Centro de Evaluacién con una vigencia no
menor de dos (2) aflos y que no hayan sido sancionados mediante acto
firme por infraccion grave o muy grave al Texto Unico Ordenado del
Reglamento Nacional de Transito - Cddigo de Transito en las dos (2)
ultimas afios. (D.S. N°026-2016-MTC)

No mantener deuda pendiente de pago por haber cometido infraccion al
Reglamento Nacional de Transito o sancion pendiente de cumplimiento.
No tener sancion administrativa disciplinaria consentida ni vigente, ni
estar inmerso en procesos administrativos disciplinarios en curso dentro
de la institucion por infracciones cometidas durante su funcién coma

evaluador.
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o Estar capacitado en normatividad relativa al Transito y Transporte
Terrestre, que sera aplicable al momento de la evaluacién de manejo.
o Tener facilidad de palabras, expresion con claridad y seguridad ante

grupos de personas.

e Designacion de evaluadores

v" El Director Regional de Transportes y Comunicaciones de
Huancavelica, en razén al concurso interno de méritos que realice la
Direccion de Transportes y Circulacion Terrestre en coordinacion con la
Subdireccion de Circulacién y Seguridad Vial, designara mediante acto
resolutivo a los evaluadores de manejo. Tal designacion, tendra una
vigencia maxima de seis (06) meses y estara sujeto a ser renovado y/o
modificado.

Excepcionalmente y a peticion de la Direccion de Transporte y
Circulacién Terrestre, en coordinacién con la Subdireccién de
irculacién y Seguridad Vial, con autorizacién de la Direccion Regional
de Transportes y Comunicaciones, se podra convocar a un concurso
publico de méritos para la contratacion externa de evaluadores.

Para la designacion diaria de evaluadores de manejo, se realiza el
mismo dia de la evaluacién programada y sera de manera aleatoria,
estando a cargo de la Subdireccion de Circulacién y Seguridad Vial,

quien mediante memorando comunica la designacion a los evaluadores

elegidos diariamente y remite una copia al Director de Transportes y

Circulacién Terrestre para su conocimiento.

Si el evaluador designado se negara en reiteradas veces a realizar la
funcion de evaluador o supervisor, serd comunicado al Director de
Transportes y Circulacién Terrestre para las acciones correctivas

correspondientes.

Interna

/La convocatoria para desempefiar las funciones de evaluador de manejo,
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estara a cargo de la Direccion de Transportes y Circulacion Terrestre y el
Subdirector de Circulacidén y Seguridad Vial bajo una convocatoria interna.
Externa

En caso que la convocatoria interna se declare desierta o cuando la entidad
lo crea conveniente realizara una convocatoria externa, para cuyo efecto se
regularé oportunamente.

6.3. Procedimiento de Evaluacion
o Protocolos generales del proceso de evaluacion.

v" Durante las evaluaciones de manejo, solo estara permitido el ingreso de
los postulantes programados segun fecha, debiendo estar presentes
como maximo hasta las 08.30 am con una tolerancia de 10 minutos,
pasado esa hora estara prohibida su ingreso sin lugar a reclamo.
Asimismo, deberan identificarse previa presentacion de su DNl y Boucher
de pago.

El ingreso para el examen de reglas de transito y transporte terrestre, es

de acuerdo a orden de llegada y dentro de horario establecido de la
DRTCH.

La inasistencia o asistencia fuera del horario establecida de tolerancia

del postulante al examen de manejo programado, conlleva a la
desaprobacion automatica del examen, debiendo reprogramarse para
otra oportunidad previo pago por derecho de recuperacion de examen.
Es obligacion de todo postulante, rendir los examenes personalmente y
en caso de detectarse la suplantacibn del examen, mediante la
usurpacion de identidad u otro artificio de parte del postulante; el
evaluador encargado del examen comunicara al Ministerio Publico para
la denuncia respectiva del postulante, cuya sancion administrativa
inmediata sera la anulacién de toda el expediente de tramite (nueva,
revalidacion o recategarizacion) tanto del suplantador como del
suplantado, sin perjuicio de las demas sanciones administrativas o
penales que el caso pudiera acarrear.

Esta terminantemente prohibida el ingreso de terceras personas al
ambiente donde se desarrollan los examenes, ya sea a la sala de
\ evaluacion de normas de transito y transporte terrestre o al circuito

{cerrado de manejo.

s 3
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v La comunicacion a los postulantes de los resultados obtenidos en los
diferentes examenes sera de la siguiente manera:

e Elexamen de normas de transito y transporte terrestre computarizado
al final de su evaluacion a través del sistema (la evaluacién es
automatica), imprimiéndose el resultada a través de una constancia,
en la cual, el postulante debera estampar su firma e impresién dactilar
y sera adjuntada a su expediente de tramite. El examen de manejo se
comunicara a cada postulante al finalizar su evaluacién, con la
devolucion de su DNI.

v En caso que el postulante cause algin dafio a la infraestructura y/o
instalaciones del circuito de manejo de la institucion durante el examen,
seran asumidos integramente por el postulante, de conformidad con lo
previsto en el articulo 1969° del Cédigo Civil.

La prueba podra ser interrumpida y/o suspendida, cuando se ponga de
manifiesto la impericia o carencia de dominio del vehiculo que puedan
poner en riesgo a terceros u otros postulantes. En este caso, el
postulante serda DESAPROBADO de forma automatica no siendo
necesario que complete el examen al que esta siendo sometido.

La evaluacion de habilidades de manejo podra ser interrumpida y/o
suspendida cuando el vehiculo de instruccion presente fallas mecanicas

que impidan su normal circulacion dentro del circuito adoptandose el

siguiente criterio:

* En el caso que el vehiculo de instruccion al inicio de la prueba presente
algin desperfecto mecanico que impida la normal circulacién, el
evaluador podra disponer el reemplazo de dicha unidad por otra unidad
que relna las caracteristicas y las especificaciones técnicas, para
continuar desde el inicio con su evaluacion, caso contrario se le
reprograma automaticamente para otra oportunidad

ocedimiento del examen de normas de transito.

La evaluacién técnica (examen de normas de transito) se realizara en la
Sala de Evaluaciones de la Entidad y se efectuara en forma
computarizada via sistema. Y se desarrollara en base al balotario de
'- preguntas del MTC., resultante de la rotacion sistematica del cuestionario

/y de manera aleatoria, en base a 40 preguntas y en un tiempo de 40
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minutos, del cual el postulante para aprobar tendra que contestar como
minimo 35 preguntas correctamente.
v" No se evaluaran a postulantes con visibles sintomas de ebriedad o
drogadiccion, suspendiendo el examen sin derecho a reclamo.
v El postulante inicia el proceso de evaluacion de normas de transito
pasando su huella dactilar por el huellero biométrico con el Director de
Centro de Evaluaciéon, para dar inicio a su evaluacion en una
computadora donde solo debera ingresar el numero de su D.N.I. para
iniciar con las 40 preguntas, al culminar cierra la evaluacién pasando
huellero biometrico con el Evaluador quien le dara los resultados de su
evaluacion, debiendo el postulante estampar su firma e impresion
dactilar, para ser adjuntado a su expediente de tramite, y ser validado por
el Director del Centro de Evaluacién.

v Para aprobar el examen de reglas de transito (conocimiento) no hay un
limite de veces establecido, es decir si el postulante desaprueba el
examen, puede volver a dar tantas veces sea necesario hasta su
aprobacion, siendo asi que en un mismo dia puede rendir el examen las
veces que sean necesarias. Previo pago por el examen desaprobado.
Procedimiento del examen de manejo.

v Para rendir el examen de manejo, el postulante debera presentar de
manera obligatoria la siguiente documentacion:

=« Documento Nacional de Identidad (DNI) en formato fisico.

= Tarjeta de Propiedad o de ldentificacion Vehicular (original y copia
simple).

Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) vigente o,
en su defecto, el Certificado contra Accidentes de Transito (CAT)
vigente en la Region Huancavelica.

Certificacion de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV) en regla.
Poliza de Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual, que
brinde cobertura a terceros durante la conduccién dentro de
infraestructura cerrada a la circulacion vial y en la via puablica.

El cumplimiento de estos requisitos es indispensable para la participacion
‘::- el examen, en concordancia con las disposiciones establecidas por la

'~ hormativa vigente en materia de transito y seguridad vial.
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v' La antigliedad maxima permitida para los vehiculos utilizados en el
proceso de evaluacion sera determinada conforme a su clasificacion,
calculandose a partir del 1 de enero del aiio siguiente a su fabricacion,
de acuerdo con los siguientes parametros:
= Vehiculos categoria M1 y M2 o N2: hasta 5 aiios de antigiiedad.
= Vehiculos categoria M3 (destinados al transporte de personas):

hasta 15 aiios de antigliedad.
= Vehiculos categoria N3 (destinados al transporte de mercancias):
hasta 20 aiios de antigiiedad.
El cumplimiento de estas disposiciones es de caracter obligatorio,
garantizando que los vehiculos utilizados en las pruebas cumplan con los
estandares técnicos y de seguridad exigidos por la normativa vigente en
materia de transito y transporte.

v" El proceso de evaluacion estara compuesto por un total de 20 items,
distribuidos en las siguientes categorias:
= Examen preventivo: 06 pruebas orientadas a la verificacion de

conocimientos tedricos y procedimientos de seguridad.

Examen operativo: 14 pruebas destinadas a la evaluacion de

habilidades practicas en la conduccion.
Para obtener una calificacién aprobatoria, el postulante debera alcanzar

un minimo de 13 items correctos, conforme a los criterios de evaluacién

establecidos en la normativa vigente en materia de transito y seguridad
vial.

El cumplimiento de este estandar garantiza que los aspirantes cuenten
con las competencias necesarias para una conduccidn segura y
responsable.

ntes del inicio del proceso evaluativo, el evaluador brindara a los

proporcionara informacién detallada sobre:

Instrucciones generales para la correcta ejecucion de la evaluacion.
Recorrido establecido para la conduccidn en circuito.

Criterios de evaluacién, incluyendo los parametros preventivos y

operativos a ser considerados.
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La charla de induccién tendra una duracién maxima de 20 minutos y sera
de caracter obligatorio, garantizando que los postulantes cuenten con la
informacion necesaria para el adecuado desarrollo de la prueba.

El cumplimiento de esta disposicion asegura la transparencia y equidad
en el proceso evaluativo, conforme a las normativas vigentes en materia
de transito y seguridad vial.

v' El evaluador informard a cada postulante que dispone de dos
oportunidades para completar satisfactoriamente la prueba de
estacionamiento, ya sea en la maniobra de estacionamiento en
diagonal o en estacionamiento en paralelo (encajonamiento).

No obstante, el intento sera considerado invalido y motivo de
desaprobacién automatica si el postulante incurre en cualquiera de las

siguientes infracciones:

Colisién del vehiculo con conos de demarcacion.

Impacto contra el sardinel.

Contacto con parantes o tranqueras.

En caso de desaprobacion, el postulante no dispondra de intentos
adicionales y debera programar una nueva evaluacion conforme a los
procedimientos establecidos.

Durante el desarrollo de la evaluacion de manejo en circuito, el evaluador
no debera, bajo ninguna circunstancia, ingresar al vehiculo junto
con el postulante. La supervision, control y verificacion del desemperfio
del aspirante se realizara de manera externa, ya sea desde el perimetro
del circuito o desde la caseta de control habilitada para dicho
proposito.

Esta medida garantiza el cumplimiento de los protocolos de seguridad y
objetividad en el proceso de evaluacion, en concordancia con las
normativas vigentes.

El vehiculo utilizado por el postulante para la rendicién del examen de
manejo debera estar debidamente identificado mediante un distintivo
visible, el cual lo acreditara como vehiculo de instruccién. Asimismo,
debera portar una numeracion asignada que permita su identificacion
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El cumplimiento de esta disposicién es de caracter obligatorio y tiene

como finalidad asegurar la transparencia, trazabilidad y correcto

desarrollo del proceso evaluativo, en concordancia con la normativa
vigente en materia de transito y seguridad vial.

v Los postulantes para todas las categorias seran evaluados en vehiculos
de acuerdo a la categoria a la que aspira y en caso de postulantes para
la categoria A-llic, que estén tramitando la obtencion de Licencia de
Conducir como recategorizacion, deberan rendir el examen con vehiculo
de la categoria M3 y N3 (dos vehiculos).

v" En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral a) del articulo 22° del

Decreto Supremo N° 007-2016-MTC, los postulantes a la categoria A-l

y A-lla que presenten en su Certificado de Aptitud Psicosomatica una

restriccion especifica deberan rendir su evaluacion de manejo utilizando

vehiculos automotores de transmision automatica.

Dicho vehiculo podra ser de propiedad del postulante o alquilado,

debiendo cumplir con los requisitos técnicos y normativos establecidos
para la evaluacion.

El cumplimiento de esta disposicion es obligatorio y tiene como finalidad
garantizar una evaluacion equitativa y alineada con las condiciones de
conduccion declaradas en la certificacion médica del postulante, en
concordancia con la normativa vigente en materia de transito y seguridad
vial

En cumplimiento de lo establecido en el numeral b) del articulo 22° del
Decreto Supremo N° 007-2016-MTC, cuando un postulante deba rendir
su examen de manejo utilizando un vehiculo especialmente
acondicionado, conforme a la restriccion consignada en su Certificado
“ode Aptitud Psicosomatica, se deberad realizar un proceso de
) rificacion técnica previo a la evaluacion.

#ste procedimiento incluira:

= La inspeccion del vehiculo para confirmar que cumple con las
condiciones especificas de adaptacion requeridas.

La contrastacion de la documentacién presentada, asegurando
que los datos del vehiculo coincidan con los registros consignados

en los documentos oficiales.
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El cumplimiento de esta disposicion es obligatorio y tiene como finalidad
garantizar la correcta aplicacion de los criterios de evaluacion,
asegurando que el postulante rinda su prueba en condiciones acordes
con sus necesidades especificas, en estricta observancia de la normativa
vigente en materia de transito y seguridad vial.
v" En caso de detectarse suplantacién de identidad, actos de corrupcién
o cualquier otra irregularidad durante el proceso de evaluacion de
) manejo, el evaluador debera informar de manera inmediata y bajo
estricta responsabilidad a su superior jerarquico, a fin de que se
adopten las medidas administrativas y legales correspondientes.
Dicha comunicacion debera realizarse conforme a los procedimientos

internos  establecidos, garantizando la debida diligencia en la

identificacion, documentacion y reporte del incidente, en estricto
cumplimiento de la normativa vigente en materia de transparencia, ética
publica y seguridad vial.

El

administrativas y disciplinarias que correspondan, sin perjuicio de las

incumplimiento de esta obligacién conllevard las sanciones

responsabilidades civiles y penales que pudieran derivarse.

v' En estricto cumplimiento de los principios de transparencia,

[T P A

e
- imparcialidad y debido proceso, todo postulante que discrepe con la

calificacion obtenida en la evaluacién de manejo podra ejercer su
derecho a solicitar una revisiéon formal de su resultado.

Para ello, debera presentar un escrito fundamentado dirigido al
Director de Transporte y Circulacion Terrestre, en el que exponga con
claridad los motivos de su disconformidad.

La solicitud estara sujeta a un proceso de verificacion riguroso, que
incluira:

4 Analisis de las grabaciones de seguridad registradas durante la
evaluacion.

Revision del informe técnico del evaluador, a fin de determinar la

correcta aplicacion de los criterios normativos de calificacion.
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" Conducta agresiva o amenazante: Cuando el postulante exprese
actitudes violentas o amenazantes contra el evaluador,
comprometiendo su integridad fisica o el desarrollo adecuado del
proceso evaluativo.

e Criterios de evaluacion.

El proceso de evaluacion de habilidades en la conduccién se llevara a cabo
mediante el uso del formato oficial denominado “Hoja de Evaluacion del
Examen de Habilidades en la Conduccién”, documento normativo que
permite el registro detallado y objetivo del desempefio del postulante,
conforme a los estandares técnicos establecidos.

Dicho formato contempla cuatro criterios de evaluacién fundamentales,
los cuales son:

1. Habilidad Conductiva

2. Conocimiento y Aplicacién del Reglamento de Transito

3. Estacionamiento en Diagonal

Estacionamiento en Paralelo

Cada uno de estos criterios es calificado en funcién de su gravedad,
conforme a la tipificacion establecida en el Anexo |, que clasifica las faltas
en muy graves, graves y leves.

El examen esta estructurado en base a estos criterios con el objetivo de
garantizar una evaluacién integral, imparcial y alineada con la normativa

vigente en materia de transito y seguridad vial.

Habilidad Conductiva (HC)

El postulante debera demostrar dominio y destreza en la conduccion del
vehiculo dentro del circuito de evaluacion, asegurando un
desplazamiento seguro y eficiente. Para ello, debera ejecutar

Inicio de la marcha de manera controlada.

Realizacion de giros con precision y seguridad.

= Conducciéon en diferentes velocidades de acuerdo con las
condiciones del circuito.

Detencion sincronizada del vehiculo con un manejo adecuado de

los mandos.
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=  Mantenimiento de un comportamiento equilibrado y seguro durante
toda la prueba.
b) Conocimiento y Aplicacién del Reglamento de Transito (RT)
El postulante debera demostrar un conocimiento sélido y la correcta
aplicacién del Reglamento Nacional de Transito durante la
conduccion, respetando las normas de circulacion, sefiales de transito
y disposiciones viales establecidas.
¢) Estacionamiento en Diagonal (ED)
El postulante debera evidenciar su capacidad para realizar
correctamente la maniobra de estacionamiento en diagonal (45° con
respecto a la via de circulacién) en un espacio delimitado y en terreno
llano. La ejecucion de esta maniobra incluira:
= Ubicacidén precisa del vehiculo en la zona asignada, utilizando la
marcha hacia adelante.
= Salida del espacio de estacionamiento con una maniobra segura y
ordenada.
= Adopcién de la posicion correcta dentro del vehiculo durante la
evaluacion.
Estacionamiento en Paralelo (EP)
El postulante debera demostrar su destreza en la ejecucion del
estacionamiento en paralelo dentro del area designada, cumpliendo con
los siguientes requisitos:
» Ubicacion precisa del vehiculo en el espacio asignado, utilizando
tanto la marcha hacia adelante como la marcha en reversa.
» Salida del espacio ocupado de manera segura y eficiente.
» Mantenimiento de la posiciéon correcta dentro del vehiculo durante

toda la maniobra.

| cumplimiento riguroso de estos criterios garantizard una evaluacion
bjetiva y alineada con los estandares técnicos y normativos vigentes en
materia de transito y seguridad vial.

El Examen de Habilidades en la Conduccion tiene una duracion estimada
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El postulante seréa desaprobado automaticamente en el Examen de
Habilidades en la Conduccion en los siguientes casos:

o Siincurre en una (01) falta calificada como "MUY GRAVE".

« Sicomete dos (02) faltas calificadas como "GRAVES".

o Siacumula cuatro (04) faltas calificadas como "LEVES".

e Siincurre en una (01) falta calificada como "GRAVE" y dos (02) faltas
"LEVES".

La evaluacion se realiza conforme a los parametros técnicos y normativos
establecidos, garantizando la transparencia e imparcialidad del proceso.

Las faltas cometidas durante el Examen de Habilidades en la Conduccién

se clasifican segln su nivel de gravedad, conforme a los criterios normativos

establecidos. A continuacion, se detalla la categorizacion correspondiente:

HABILIDAD CONDUCTIVA GRAVEDAD

| .
Encendido del motor Leve

Movimiento del vehiculo en primera | Leve
velocidad

No dominar cambios de velocidad Leve

Estacionamiento Leve

Inseguridad y no concentracion en la | Leve

conduccién

No dominar los movimientos de retroceso | Grave

de vehiculo y uso de espejos retrovisores

No adecuado uso de freno Grave

Utilizacion de la velocidad maxima y | Grave
minima establecidas

Se apago el motor Grave
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Precauciones, Imprudencias temerarias o | Muy grave
maniobras peligrosas (choque)
REGLAMENTO DE TRANSITO GRAVEDAD
No uso de dispositivo de sujecion o | Grave
seguridad (cinturén)
No utilizacién de sefiales de transito | Grave
(horizontal y vertical)
No utilizacién de sefiales de luces Leve
No utilizacion de sefales de brazo Leve
No estacionar el vehiculo en el lugar | Grave
correspondiente
El detener el vehiculo invadiendo la linea | Grave
}le’patada o crucero peatonal
No seguir el sentido de la linea y no uso | Muy Grave
adecuado del semaforo
ESTACIONAMIENTO PARALELO GRAVEDAD
Choca con poste o banderin delantero. Grave
Choca con poste o banderin trasero Grave
Estacionar atravesado Grave
Se alinea demasiado lejos leve
No ingresa a casilla de estacionamiento | Muy Grave
élr)bira al volante incorrecto Leve
Para o se detiene para estacionar Leve
%0 R Retrocede mal Leve
\Q’q\uw‘ by ’o
s 2\
F wyteln 2y .
0% wowuein 2T Se abre mucho para estacionar Leve
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o Parametros de estacionamiento en paralelo (encajonamiento) y "L".
v Las maniobras de estacionamiento seran evaluadas dentro de un area
especificamente delimitada por un cuadrilatero sefalizado con lineas
blancas. Para cumplir con los estandares de aprobacion, el postulante
debera ejecutar la maniobra con precision, asegurando que:
= El vehiculo quede completamente dentro de los limites establecidos,
con las cuatro ruedas ubicadas integramente dentro del area
demarcada.

= Las ruedas delanteras y traseras del lado derecho se mantengan
alineadas con la linea blanca de referencia, garantizando la correcta
ejecucion de la maniobra segln los parametros técnicos establecidos.

v' Para todas las categorias de evaluacion, la distancia minima y maxima
permitida entre las llantas delantera y posterior del vehiculo con respecto
al sardinel no debera superar los 20 centimetros.

Asimismo, el vehiculo debera quedar estacionado en posicién paralela

al sardinel, permitiéndose una variacion maxima de 5 centimetros entre

la distancia de la llanta delantera y la llanta posterior, siempre que esta
diferencia se mantenga dentro del rango de tolerancia establecido.

El cumplimiento de estos parametros garantizara una ejecucion precisa y
conforme a los estandares técnicos de la evaluacion.

Para las categorias de licencias de conduccion correspondientes a
vehiculos de mayor tamario, la distancia permitida entre las llantas del
vehiculo y el hito o sardinel, durante la maniobra de estacionamiento en
"L", debera encontrarse dentro del rango de 1 metro a 1.5 metros.

Este criterio garantiza una adecuada ejecucidbn de la maniobra,
permitiendo una correcta alineaciéon del vehiculo dentro del area
establecida, conforme a los estandares técnicos y normativos vigentes.
distancia establecida entre los conos ubicados en la parte delantera
il vehiculo, durante la maniobra de estacionamiento en paralelo, sera
m\_eterminada conforme a la categoria del vehiculo evaluado, segun el

siguiente detalle:
\ de 2 metros.

; Categoria A-llb y A-lll: La separacién entre el vehiculo y el cono sera
de 3 metros.
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Estos parametros garantizan condiciones adecuadas para la correcta
ejecucion de la maniobra, alineandose con los estandares técnicos y
normativos aplicables en el proceso de evaluacion de habilidades en

la conduccion.

o Control posterior.

El Director de Transportes y Circulaciéon Terrestre y la Subdireccion de
Circulacion y Seguridad Vial son los responsables de garantizar la
legalidad y transparencia en el proceso de emision e impresién de Licencias
de Conducir. Para ello, se implementa el siguiente procedimiento de control
posterior:

v El Subdirector de Circulacion y Seguridad Vial llevara a cabo un
proceso de control posterior mediante la aplicacion de técnicas de
muestreo aleatorio, con el objetivo de garantizar la transparencia y el
cumplimiento normativo en la emisién de Licencias de Conducir. Para
ello, se dispondra la solicitud de los antecedentes registrales de los
documentos seleccionados, los cuales deberan ser remitidos por el
Area de Impresion de Licencias o el Area de Antecedentes, donde
se encuentran debidamente custodiados los expedientes para su
analisis y validacion.

La informacién contenida en cada expediente sera objeto de un
minucioso proceso de validacién a través del Sistema Nacional de
Conductores, el Sistema Nacional de Sanciones y demas
plataformas oficiales de consulta en linea, incluyendo el registro de
multas electorales, entre otros sistemas de control.

Asimismo, se verificara la autenticidad y regularidad de los examenes
Yle normas de transito y de manejo, la expedicion de constancias y
- dertificados, y la legalidad de las firmas y documentos.

establecidos en la normativa vigente, incluyendo la correcta

acreditacién de los pagos por derecho de tramite.
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normativas vigentes, garantizando la trazabilidad y custodia de la
documentacion.

En caso de detectarse la emision de una Licencia de Conducir sin el
cumplimiento de los requisitos exigidos por la normativa vigente, ya sea
por errores u omisiones en los procesos, se procedera de inmediato a
la elaboracion de los informes correspondientes y a la declaracién de
nulidad de oficio del documento.

Asimismo, se notificara al superior jerarquico y a las instancias
competentes, a fin de que se adopten las medidas correctivas
pertinentes. En caso de reincidencia, se informard al superior
inmediato para dar inicio a las investigaciones correspondientes y, de
ser necesario, aplicar sanciones administrativas y/o penales contra

el personal involucrado, conforme a la legislacién vigente

Reclamos del postulante evaluado.
1.

Presentacion del Reclamo

El postulante que haya obtenido una calificacion desaprobatoria podra
presentar un recurso de reconsideracion ante la Secretaria de la
Direccion de Transportes y Circulacién Terrestre, dirigido al Director
de Transportes y Circulacion Terrestre. La solicitud debera ser
ingresada dentro del plazo maximo de un (1) dia habil posterior a la
evaluacion, a través de la ventanilla de tramite documentario,
cumpliendo con los requisitos administrativos establecidos.

Registro y Programacion del Analisis Técnico

La unidad administrativa responsable registrara el reclamo y programara
la verificacion técnica en un ambiente habilitado con sistema de
monitoreo audiovisual, garantizando la trazabilidad del procedimiento.

Analisis Técnico del Reclamo

t\la revision sera efectuada en sesion técnica de evaluacion, con la

presencia del Evaluador responsable del examen practico y el
Subdirector de Circulacion y Seguridad Vial, bajo los siguientes
criterios:
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priorizando los criterios consignados en la Hoja de Evaluacion de
Examen de Habilidades en la Conduccién.

v" Correlacion Normativa: Se validara la correcta aplicacion de los
criterios de evaluacion establecidos en la normativa vigente.

v" Sustento Técnico: El Evaluador responsable debera fundamentar
la calificacion otorgada, detallando los factores de penalizacion
aplicados en cada item de evaluacion.

4. Resolucion del Reclamo
v Procedencia del Reclamo (Fundado):
Si la revision técnica evidencia errores de apreciacion o
inconsistencias en la evaluacion, se recalificara el examen y se
procedera con la emisién de una nueva Hoja de Evaluacion que
aprueba al postulante, sin costos adicionales.
v Improcedencia del Reclamo (Infundado):
Si el analisis audiovisual confirma fallas técnicas o infracciones
cometidas por el postulante, la calificacion desaprobatoria se
ratificara, declarando el reclamo infundado.
. Emision de Resolucion Administrativa
E! Subdirector de Circulacion y Seguridad Vial emitira un informe
técnico resolutivo, notificando al postulante sobre la decision final en
el mismo dia de la evaluacién. La resolucién sera registrada en el
expediente administrativo del postulante, garantizando Ia
transparencia y legalidad del proceso.

5 ]
ME76 4. Acceso a los Sistemas

¢ Manejo de los sistemas y claves de acceso.
' El Subdirector de Circulacion y Seguridad Vial gestionara ante el
inisterio de Transportes y Comunicaciones (MTC) la generacion de

Sistema Nacional de Conductores y el Sistema Nacional de
Sanciones. La asignacion de dichas claves se realizara de manera

. diferenciada, considerando las competencias, funciones y



DRTCE..

B

Huancavelica

HUANCAVELICA

Seguridad Vial, garantizando un acceso seguro y acorde a los principios
de seguridad de la informaciéon y administracion de privilegios.

Los usuarios autorizados para el acceso a los sistemas informaticos
deberan mantener en estricta confidencialidad sus claves de acceso,
estando prohibida su divulgacion o delegacién a terceros. Cada usuario
sera plenamente responsable del uso que se realice con su clave de
acceso, debiendo garantizar su correcto empleo conforme a los
protocolos de seguridad y control institucional.

Cualquier manipulacion indebida de los sistemas con el proposito de
beneficiar a terceros sera considerada una falta grave, conllevando la
aplicacion de sanciones administrativas, civiles y/o penales, segun la
normativa vigente y el grado de responsabilidad identificado.

Se prohibe estrictamente que los usuarios autorizados para el acceso a
los sistemas mencionados utilicen la informacién con fines distintos a las

funciones administrativas internas asignadas. Asimismo, estan obligados

_agarantizar la confidencialidad de los datos, quedando expresamente

prohibido su almacenamiento, divulgacion, comercializacion o
transferencia, bajo cualquier modalidad. El incumplimiento de esta
disposicion sera objeto de las sanciones administrativas, civiles y/o
penales correspondientes, conforme a la normativa vigente.

Ante cualquier rotacion de personal en la Subdireccion de Circulacion
y Seguridad Vial que requiera la modificacion de credenciales de
acceso a los sistemas informaticos, el Jefe de la Subdireccion debera
gestionar oportunamente dicha actualizacion ante el Ministerio de
Transportes y Comunicaciones (MTC).

Asimismo, con el fin de garantizar la seguridad de la informacion y la
continuidad operativa, se debera solicitar la desactivacion inmediata
de las credenciales del personal que haya cesado sus funciones en la

Subdireccion.

Clasificacion y tipos de vehiculos habilitados para la evaluacion.
SegUn la normativa vigente, la evaluacion de manejo se llevara a cabo
utilizando vehiculos clasificados segun la categoria de licencia a la que

postula el aspirante. Los postulantes podran utilizar los siguientes tipos
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de vehiculos, conforme a las especificaciones técnicas y normativas
establecidas para cada tipo de evaluacién, garantizando asi la correcta
aplicacion de los criterios de evaluacion.

Al Sedan, Convertible, Hatchback, Suv. M1
Alla Sedan, Convertible, Hatchback, Suv. M1
Allb Microbus. Minibus M2
Allla Omnibus Urbano, Omnibus Interurbano M3
Alllb Camidn N3
Alllc Omnibus Urbano y camion M3 y N3

5. Infracciones y Sanciones Administrativas a los Postulantes
v Suplantacion del postulante y otras infracciones.
En caso de suplantacion de identidad, usurpacion u otras
irregularidades detectadas en cualquier fase del proceso de evaluacion
para la obtencion de la licencia de conducir, el evaluador responsable
debera proceder de la siguiente manera:
= Registro y documentacion del incidente: Se debera elaborar un
informe detallado que incluya la descripcion de los hechos,
identificacion del presunto infractor, pruebas documentales y/o
audiovisuales que respalden la deteccion de la irregularidad.
= Notificacion inmediata a las autoridades competentes: Se
comunicara el hecho a las entidades responsables de la seguridad y
fiscalizacion, a fin de que se proceda con la intervencién y
detencioén del involucrado, conforme a la normativa vigente.
=  Formalizacion de la denuncia: Una vez constatada la falta, se
debera remitir el caso a las instancias legales correspondientes para
A\ la formulacion de la denuncia penal o administrativa, segun la
gravedad del acto cometido.

Aplicacion de sanciones: En caso de verificarse infracciones
similares o analogas, se impondran las medidas establecidas en la
\ Tabla de Infracciones y Sanciones al Postulante, conforme a lo
.~ dispuesto en el Decreto Supremo N.° 034-201 9-MTC, garantizando
la ejecucion de las acciones sancionadoras previstas en la normativa

sectorial.
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Estas medidas tienen como finalidad preservar la legalidad, transparencia y
seguridad en el proceso de evaluacién, evitando cualquier acto fraudulento
que pueda comprometer la integridad del sistema de emisién de licencias de
conducir.
6.7. Sanciones a los Evaluadores
o Sanciones administrativas y disciplinarias aplicables.
1. Deteccion de Irregularidades y Procedimiento Administrativo
Disciplinario
En caso de detectarse irregularidades, actos indebidos o
incumplimiento de las normativas durante el desarrollo de las
evaluaciones de manejo, el Jefe de la Subdireccion de Circulacién y
Seguridad Vial, o cualquier otra autoridad competente, procedera a:

= Levantar un acta detallada en la que se consignara la descripcion
precisa de los hechos, fecha, hora, lugar y los involucrados.

= Recopilar evidencias documentales, audiovisuales o
testimoniales que respalden la presunta infraccion.

= Remitir el acta y las pruebas recopiladas a la instancia
correspondiente para la apertura de un Procedimiento
Administrativo Disciplinario (PAD).

= Garantizar que el procedimiento se desarrolle conforme al debido
proceso, permitiendo al evaluador ejercer su derecho a la
defensa, conforme a la normativa vigente.

Separacion Inmediata del Evaluador por Faltas Eticas o Irregularidades

Cuando existan pruebas fehacientes que acrediten conductas contrarias a

la ética profesional, que comprometan la imparcialidad, transparencia o

integridad del proceso de evaluacion, o que afecten la imagen

institucional de la Direccion Regional de Transporte y Comunicaciones

B\ Huancavelica, se procedera con la separacion inmediata del
ador de sus funciones, sin perjuicio del desarrollo del procedimiento

Favorecimiento indebido a postulantes en las pruebas de manejo.
Omision o manipulacion de resultados en la evaluacion de los

aspirantes.
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= Conductas contrarias a la ética que afecten la transparencia del
proceso.
= Uso indebido de informacion confidencial relacionada con los
examenes de manejo.
Separacion Inmediata en Caso de Presunta Comision de Delitos
Si se detecta la presunta comision de un delito flagrante en el ejercicio de
sus funciones, el evaluador sera removido inmediatamente de su cargo,
sin perjuicio de las investigaciones administrativas y legales que
correspondan.
Entre los delitos que pueden dar lugar a esta medida se encuentran:
= Suplantacion de identidad de un postulante.
= Cobro irregular o actos de corrupcion en el proceso de
evaluacion.
= Alteracion, falsificacion o manipulacion de documentos
oficiales.
= Cualquier otra conducta tipificada como delito en el Cdédigo
Penal vigente.
En estos casos, la Direccién Regional de Transporte y Comunicaciones de
Huancavelica formulara la denuncia respectiva ante el Ministerio
Publico, a fin de que se inicie el proceso penal correspondiente.
Responsabilidad Institucional y Medidas Correctivas
La Direccion Regional de Transporte y Comunicaciones garantizara que:
» Se adopten medidas preventivas para evitar la ocurrencia de
irregularidades en el proceso de evaluacion.
= Se sancione con rigor a los responsables de actos indebidos
conforme a la normatividad vigente.
= Se fortalezca la capacitacion y supervision del personal evaluador
para garantizar un desempefio integro y transparente.
Estas disposiciones aseguran el cumplimiento estricto de las normativas
vigentes, fortaleciendo la confianza y transparencia en el proceso de
evaluacién para la obtencion de licencias de conducir.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

, » Normas adicionales para garantizar la eficiencia del proceso.
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v Se aplicard la Directiva N° 001-2020-MTC/18 “Protocolo de
evaluacion de habilidades en la conduccién en la infraestructura
cerrada a la circulacion y en la via publica para el otorgamiento de
licencias de conducir, una vez que entre en vigencia mediante
Decreto Supremo la presente Directiva alcanza a los Centros de
Evaluacién a cargo de los Gobiernos Regionales.

v Se aplicara la Directiva N° 003-2023-MTC/18 “Caracteristicas

Técnicas del Sistema de Doble Comando en los Vehiculos de las

Escuelas de Conductores y Centros de Evaluacién, asi como

Criterios para la Certificacion de su Instalacién y Buen

Funcionamiento.”, cuando entre en vigencia la norma antes acotada

en el punto 13.1

Cuando el Centro de Evaluacion adviertan, durante la evaluacion de

conocimientos y habilidades en la conduccién, que el postulante

presenta una discapacidad fisica evidente que se constituyan en

impedimento para la conduccion, interrumpiran la evaluacion y

comunicara este hecho a la autoridad competente que expidié la

Licencia de Conducir. Asi mismo se remitiran un informe detallado a

SUTRAN en un plazo maximo de dos (2) dias habiles, haciendo

referencia a la ECSAL que efectué la evaluacion médica y

psicolégica, a efectos de que aquella proceda conforme a sus

atribuciones.

La Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, revisara,

visara a la vez registrara la denominacion y el nimero correlativo y

el afio, en el Libro de Directivas, emitiendo el informe de conformidad

que sera remitido a la Direccion Regional de Transportes y

#»JComunicaciones Huancavelica, a fin de proseguir con el tramite

correspondiente.

En caso de existir vacios se otorga facultades discrecionales al

Director de Circulacién Terrestre a fin de superar dichos vacios, en

. coordinacion con la Subdireccion de Circulacion y Seguridad Vial.
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Vill. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

o Lineamientos temporales para la implementacion de la directiva.
Entrada en vigencia

La presente directiva entrara en vigencia a partir de su publicacién oficial.
Sin embargo, se otorgara un plazo de [30] dias habiles para que la
Subdireccion de Circulacion y Seguridad Vial implemente las
adecuaciones necesarias en los procedimientos administrativos y
sistemas de evaluacién asociadas a la emisién e impresion de licencias
de conducir.

Capacitacion del personal

La Direccion de Circulacion Terrestre debera coordinar la capacitacion

personal involucrado en el proceso de emisién e impresién de
licencias de conducir, con el objetivo de garantizar la correcta aplicacion
de los nuevos procedimientos, estandares de seguridad y herramientas
tecnolégicas establecidas en esta directiva.

Supervision y evaluacién del proceso

Durante el primer [01] mes de implementacién, la Subdireccion de
Circulacion y Seguridad Vial realizara un seguimiento continuo del

proceso de emision e impresion de licencias, a fin de detectar posibles

inconvenientes y proponer mejoras. Se debera presentar un informe

técnico a la autoridad competente con recomendaciones para la

“exoptimizacion del procedimiento.
Banciones durante el periodo de transicion

Durante el periodo de transicién, cualquier incumplimiento en la
aplicacién de esta directiva sera objeto de observacion y correccion

g \
EJ) (o)

< ZVinmediata. Sin embargo, una vez finalizado el plazo de adecuacion, se
ot
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IX. RESPONSABILIDAD

Cada responsable asignado en esta directiva debe cumplir con las funciones

establecidas bajo responsabilidad administrativa y legal.

v" De las Autoridades Competentes

La Direccién de Circulacion Terrestre y la Subdirecciéon de Circulacion y
Seguridad Vial seran responsables de garantizar el cumplimiento de la
normativa vigente, supervisar la correcta aplicacion de los
procedimientos y velar por la transparencia e integridad del proceso.
Del Personal Operativo

Los servidores encargados de la evaluacién, emisién e impresion de
licencias deberan actuar con imparcialidad, eficiencia y responsabilidad,
asegurando que los procedimientos se realicen conforme a los
lineamientos establecidos y sin incurrir en practicas indebidas.

De los Postulantes y Titulares de Licencias

Los solicitantes deberan cumplir con los requisitos establecidos,
esentar documentacion veraz y someterse a las evaluaciones
correspondientes. Asimismo, seran responsables del uso adecuado de
la licencia y del cumplimiento de las normas de transito.

Del Control y Supervision

Se implementaran mecanismos de supervisién y control periodicos, en
las diferentes fases del proceso, para verificar el cumplimiento de los
procedimientos y detectar posibles irregularidades. Cualquier
incumplimiento o fraude sera sancionado conforme a la normativa

aplicable.

Sanciones por Incumplimiento

El incumplimiento de las responsabilidades establecidas en esta
directiva podra dar lugar a sanciones administrativas, civiles y/o
penales, segun corresponda, garantizando la legalidad y transparencia

en la gestion de licencias de conducir.
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DECLARACION JURADA DE COMPROMISO

Conste por el presente documento, al que brindo mayor fuerza legal.

, identificado con
DNI T , con domicilio

......................................................................... de esta ciudad, me
comprometo a:

eActuar con honestidad, veracidad, integridad, no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente durante la permanencia en la entidad.

e Comunicar oportunamente a las autoridades competentes de la entidad cualquier
acto, conducta ilicita o corrupta del cual tuviera conocimiento.

e No realizar dos 0 mas tramites a la vez (doble programacién, doble inscripcion y
otros) en la Direccion Regional de Transportes y Comunicaciones de
Huancavelica; caso contrario acepto se cancele el procedimiento administrativo.

e Entregar los documentos que se generan dentro de la entidad a los funcionarios

tizar que los documentos entregados y la informaciéon proporcionada son
Ftderas y autorizo la verificacion de lo declarado. En caso de falsedad, declaro

Declaro tener conocimiento de las infracciones y sanciones que establece el
ﬁa%}o Supremo N° 034-2019-MTC (Anexo Ill), donde sefiala:

A ‘3‘\ nslw};’o
/S : INFRACCION SANCION
‘%’E SCir b_enefigios indebigﬂos para Interrupcic’m del trémite de la licen_gia de
”Ziw F\p er la licencia de conducir. cond_ucnr por 180 dlgs y cancelacion de
S B i la misma, si se hubiera otorgado. )
Rendir las evaluaciones usando | Interrupcion del tramite de la licencia de

ulares u otros equipos o materiales | conducir por 180 dias y cancelacion de
obtener ventaja. la misma, si se hubiera otorgado.

Interrupcion del tramite de la licencia de
conducir por 90 dias y cancelacion de la
misma, si se hubiera otorgado.
Interrupcion del tramite de la licencia de
conducir por 90 dias y cancelacion de la
misma, si se hubiera otorgado.

Huancavelica, ....... de................. del ano 2025

Firma Huella digital
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DIRECCION DE CIRCULACION TERRESTRE
HUANCAVELICA

EXAMEN DE NORMAS DE TRANSITO Y MANEJO
CATEGORIA A-1 PARTICULAR
[ Ne 032822 J

DATOS DEL POSTULANTE
APELLIDOS :

NOMBRES

PLACA VEH:
POSITIVO NEGATIVO

CRATES DE BRAZO
festin

1

D 4.
71N 4.3
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Firma - Huella Digital (TO) Postulante V° B° DEL DIRECTOR DE FIRMA DEL EVALUADOR
' DNIN° CIRCULACION TERRESTRE HVCA DE MANE]JO
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA
MINISTERIO DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES
DIRECCION DE TRANSPORTES Y CIRCULACION TERRESTRE

APELLIDOS

HUANCAVELICA

NOMBRES
N° LICENCIAANTERIOR : oo

N° PLACA VEH.

CATEGORIA

EXAMEN N°

POSITIVO NEGATIVO

s
RICAS, USO DEL SEMAFORO

P

"'31 SR

N® 019289

Firma - Huella Digital
(D) Postulante

DN N®

APROBADO

DESAPROBADO

Firma y Posl Firma
del Evaluador ( |)
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DIRECCION DE CIRCULACION TERRESTRE
HUANCAVELICA

HOJA DE EVALUACION DE EXAMEN DE MANEJO
CATEGORIA A-lll PROFESIONAL ESPECIALIZADO ( N° 007898 ]

NOMBRES Y APELLIDOS DEL POSTULANTE:

CLASE CATEGORIA N° DE PLACA VEH

1.- Reconocimiento y Revision Vehicular

2.- Encendido del motor

Firma - Huella Digital

vehiculo de primera velocidad (D) Postulante
# Camb:&*\d@\}?lomdad _
“ ilgeits t
\ A
APROBADO
DESAPROBADO

nire vehiculos detenidos y en marcha

f"AdMaﬁ Ml €g)y a otro vehiculo

Firma y Post Firma

10.-U =semaforo y comprens. de las sefales del policia del Evaluador (1)
11 m@@g freno
1 '?-( """ Pa m#ﬂ) en vias preferenciales
1 ch/ur{@/gundad en el uso de las vias secundarias FECHA
FroRoN ;
14.-1n alida de plazas circulares D M A

15.- Precauciones e imprudencias temerarias

Es Conforme

JEFE DE LICENCIAS DE CONDUCIR DIRECTOR DE CIRCULACION TERRESTRE



